2014年寒假理工学院值班安排表
    （2014年1月19日—2月22日 法定节假日照常休息）

寒假值班时间：上午8:30―11:30  下午3:00―5:00
	星期
	日期
	值班人员
	值班
领导
	星期
	日期
	值班人员
	值班
领导

	一
	1.20
	孙玉银 黄艳月 陈小露 雷世菁 王军
	陈军

	一
	2.10
	朱蕾   黄奕泰  梁爽 梁苑蓝
	杨东华

陈弟虎

	二
	1.21
	孙玉银 黄艳月 陈小露 雷世菁 王军
	
	二
	2.11
	朱蕾   黄奕泰  梁爽 梁苑蓝
	

	三
	1.22
	孙玉银 黄艳月 陈小露 雷世菁 王军
	
	三
	2.12
	朱蕾   仰晓莉  高忆 董秋娉 
	

	四
	1.23
	孙玉银 黄艳月 陈小露 雷世菁 王军
	
	四
	2.13
	仰晓莉  梁爽   高忆 董秋娉
	

	五
	1.24
	孙玉银 黄艳月 陈小露 雷世菁 王军
	
	五
	2.14
	仰晓莉  梁爽  高忆  董秋娉
	

	六
	1.25
	
	
	六
	2.15
	  
	

	日
	1.26
	张宝红 谢晓宇 陈  娟  李绍维 
	刘芳
	日
	2.16
	
	

	一
	1.27
	张宝红 谢晓宇 陈  娟  李绍维  
	
	一
	2.17
	仰晓莉 高忆 董秋娉 李绍维 梁爽
	王钢

	二
	1.28
	张宝红 谢晓宇 陈  娟  李绍维
	
	二
	2.18
	仰晓莉 高忆 董秋娉 李绍维 
谢晓宇 梁苑蓝
	

	三
	1.29
	张宝红 谢晓宇 陈  娟  李绍维  
	
	三
	2.19
	办公室工作人员全体上班
	

	四
	1.30
	张宝红 黄奕泰 陈  娟  李绍维
	
	四
	2.20
	
	

	五
	1.31
	春节放假调休
	李宝军
欧阳可全

	五
	2.21
	
	

	六
	2.01
	春节放假调休
	
	值班人员注意事项：

（1）值班期间，请勿离岗，若有急事需外出处理，请告知值班同事或相关负责人。

（2）需临时调班，在不影响工作的前提下，互相协商解决，并请在108办公室张贴的值班表上作更改并告知办公室负责人。

（3）遇到重要事情或突发事件，应妥善处理，并及时向学院值班领导报告。

（4）注意防火防盗，离开办公室应关闭电源，锁好
门窗。

（5）寒假期间，办公室工作人员应及时处理个人工作岗位急需处理的事务。

	日
	2.02
	春节放假调休
	
	

	一
	2.03
	春节放假调休
	
	

	二
	2.04
	春节放假调休
	
	

	三
	2.05
	春节放假调休
	
	

	四
	2.06
	春节放假调休
	
	

	五
	2.07
	朱  蕾  黄奕泰  梁苑蓝 李绍维 
	
	

	六
	2.08
	朱  蕾  黄奕泰  梁苑蓝 李绍维
	
	

	日
	2.09
	      
	
	


值班人员电话：陈  娟-84112813  孙玉银-84113395  梁苑蓝—84112815  黄艳月—84113397  董秋娉—84112816

朱  蕾-84113428  张宝红-84113393  陈小露—84113277  谢晓宇—84112815  王 军—84112812
 梁  爽-84113293  李绍维—84113277 黄奕泰—84113392  高 忆—84110910   雷世菁—84110910  
仰晓莉-84110910  
